
附件1：
创新创业实践教学管理系统使用说明

第一部分：学生用户登录操作指南
1.学生用户进入创新创业教育学院网页（cxcy.gxuwz.edu.cn），点击报名入口即可进入注册登录页面，首次使用该系统要进行用户注册，注册时要注意勾选【学生】选项，注册好之后完善个人信息即可登录系统进行赛事填写（注：为确保比赛报名成功，个人信息务必要如实填写）。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\X01.png]
2.登录页面如下图所示，输入用户名和密码，点击“登录”即可进入系统。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\X02.png]

3.学生登录后进入赛事管理界面，完善个人信息（个人信息务必要真实准确）。点击【双创赛事管理】→【学生提交列表】→【新增】进行比赛项目填写页面，在填写比赛信息是带*号的为必填项，必须填写，否则无法提交。注：学生在填写报名信息前，务必事先联系该项目指导老师，让老师进入系统注册个人账号，并完善个人信息，否则该指导老师信息无法在系统显示，学生填报时无法添加该指导老师。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\X03.png]
4.学生在填写项目信息过程中，添加附件时要特别注意系统下方文字说明，添加附件时先【选取文件】→【添加到附件上传列表】→【确定】才能添加成功。附件可添加多个，文件大小不能超过50M。
[image: ]

5.学生填写比赛信息后，要点击【提交比赛申请】才能进入比赛申请流程。提交后学生要联系指导老师，让指导老师登录教师个人账号，并对参赛项目进行审核。学生可以通过项目进度流程实时查看项目比赛提交进度，相关操作如下图所示。
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第二部分：指导老师用户登录操作指南
1.指导老师用户进入创新创业教育学院网页（cxcy.gxuwz.edu.cn），点击报名入口即可进入注册登录页面。首次使用该系统要进行用户注册，注册时要注意勾选【教师】选项，注册好之后完善个人信息，即可登录对学生提交的参赛项目进行审批。
[image: ]
2.在登录输入用户名、密码和验证码，点击“登录”即可进入系统。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\J.png]
3.指导老师登录后进入赛事管理界面，点击【双创赛事管理】→【指导老师审批列表】对学生比赛项目进行查看审批，正常情况指导老师登陆后首页会显示待办事项，教师点击【跳转】即可快速定位到审批页面。如下图所示：
[image: ]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\18267dba3433e3b9020e8d2a5bcd2bc.png]

4.指导老师在审批页面对学生项目详情进行查看（可在详情页页面最下端下载学生上传的附件，查看学生完整的项目计划书和相关项目支撑材料）。指导老师可以通过点击“通过”或者“不通过”对学生的项目进行审核，通过则可提交到学生所在二级学院的负责人审核，不通过则退回给学生并赋予修改意见。学生修改后重新提交至指导老师后，指导老师可对项目进行重新审批。指导老师也可以通过点击进度按钮查看项目审批流程，如下图所示。
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第三部分：二级学院负责人登录操作指南
1.二级学院负责人用户进入创新创业教育学院网页（cxcy.gxuwz.edu.cn），点击报名入口即可进入注册登录页面。二级学院负责人的账号和密码由创新创业教育学院分配，如果未得到账号和密码请联系创新创业教育学院办公室。二级学院通过登录页面登录后即可进行相关项目审批，数据汇总等操作。
2.在登录页面输入用户名、密码和验证码，点击“登录”即可进入系统。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\双创信息管理系统.png]
3.二级学院登录后进入赛事管理界面，点击【双创赛事管理】→【指导老师审批列表】对学生比赛项目进行查看审批，负责人登陆后首页会显示待办事项，点击【跳转】即可快速定位到审批页面，。如下图所示
[image: ]
4.二级学院负责人在审批页面对学生项目详情进行查看（可在详情页页面最下端下载学生上传的附件，查看学生完整的项目计划书和相关项目支撑材料）。二级学院负责人可以通过点击“通过”或者“不通过”对学生的项目进行审核，通过则可将项目提交到创新创业教育学院，不通过则退回给学生并赋予修改意见。学生修改后重新提交至二级学院后，二级学院也可对审批项目进度进行查看，如下图所示：
[image: ]
5.导出汇总表格。二级学院负责人可点击页面左侧的“学院项目汇总”进入汇总功能页面，点击“查看”即可看到本学院提交的所有赛事项目的列表。点击页面中的“导出”键即可直接导出本学院参赛项目的Excel表格。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1551985763(1).png]
[image: ]






[bookmark: _GoBack]
image3.png
i




image4.png
=SB | Em |
HESSEES | Am |
B

pCa=tg

@

SR EITF 1

BUH





image5.png
666

BHER

BHER

22

666

e

e

EE R R




image6.png
D EIEREHE REEH + EoEem o REER + BHE
1 “ FEINEREERAT Er it 5
wmammmez | (O & & © ®
mERE wSEE —rmEn smRsmEEE E=
2 > 2 WA 2 e





image7.png




image8.png
E2

teacher

~X2p67

C )





image9.png
VEEE-ESEAEHIIEESEN)

15, FEf





image10.png
ESEmERAEE <

=8

RAEH

NEEERIEARAT

SR

asE

RER




image11.png
Bt

RIEEREHE

WEEH

666

e

BIHER

REER

666

B




image12.png
R

CESEEFR





image13.png
MEFSEE > RFRSHIIFCRFR)

pe—— el





image14.png
D EAREHE WEEH + tEEm < EEE - e
1 - / 666 R 666

msEREE © ©
REREAE P ] =

L ©





image15.png
ICESEEFR





image16.png
B

1BHIFFR2019 BB+ AP ECIREIVARIRET S
e
; BEA: B
w2 | mESH | EMER mﬁ‘z | e | s | R EBSRE wyEs
EESRE I =
1 mag | AEER BEmSSE| | mlenes 2 =
AvEESRE| B ==
2 peapual PSS S e 2 =m
EESRE B ==
3 f g 5
peapual PSS S e =m
i RS ESEURTEES  SRASEER :';%_ =





image1.png




image2.png
R

[ zpangean o]

o] Newesd





