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梧州学院院长办公室
梧院办〔2018〕5 号

关于印发《梧州学院 2018 年中职升本招生考试

工作方案》的通知

各单位、各部门：

经学校领导同意，现将《梧州学院 2018 年中职升本招生考试

工作方案》印发给你们，请结合实际认真贯彻执行。

梧州学院院长办公室

2018 年 4 月 28 日
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梧州学院 2018 年中职升本招生考试工作方案

根据自治区招生考试院《关于做好 2018 年本科院校对口自主

招收全区中等职业学校毕业生试点考试招生工作的通知》（桂考院

〔2018〕78 号）文件精神，2018 年本科院校对口自主招收全区中

等职业学校毕业生考试在我校设立考点，考试科目为机械设计制造

及其自动化专业和学前教育专业。为保证此项工作有序、规范进行，

严肃考风考纪，杜绝招生考试工作中的各类违纪舞弊现象发生，确

保考试工作的科学、安全、规范、公平、公正，特制定本方案。

一、考试时间和地点

（一）考试时间

1. 文化素质考试时间：2017 年 4 月 27 日下午 2:30—5:30。

2. 职业技能测试时间：2017 年 4 月 28 日全天。

（二）考试地点

梧州学院北校区明理楼

二、组织机构

为加强领导，推进考试招生工作扎实开展，学校成立梧州学院

2018 年对口自主招收全区中等职业学校毕业生招生考试工作领导

小组，下设材料录取组、文化考试考务组、职业技能考试组、宣传

组、视频监控及摄像组、财务组、接待组、后勤组、保卫组、监察

组等 10 个工作机构。

（一）招生考试工作领导小组
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组 长：杨 奔

副组长：曹 迎 甘金明

成 员：李远林 谭永军 陈健萍 戴继明 彭赞文

覃雄彪 谢仲文 钟 山 邬跃生 梁文忠

时 伟 彭祖湘 罗 震

负责组织实施、管理本考点的考试工作，确保考试各项工作有

序、规范进行，并对考试组织工作过程中的重大问题进行研究和决

策。

招生考试工作领导小组下设办公室，办公室设在学生工作处。

（二）各工作组成员

1. 材料录取组

组 长：彭祖湘 罗 震

成 员：俸 艳 严超龙 黄振祺 沈翩翩

负责考生报名、考生信息审核、各种数据统计、录取数据上报、

学生助理培训等工作。

2. 文化考试考务组

组 长：戴继明 时 伟

成 员：关舒格 裴英竹

根据有关招生考试政策规定和要求，负责考试用品的准备；考

场编排；监考员的选聘、培训和工作安排；试卷准备、接送、保管、

发放、回收、装订，试卷收发及保密、处理考试具体事宜；高校外

聘专家的邀请；路标设置、指示牌制作，考场环境布置。
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3. 职业技能考试组

组 长：钟 山 邬跃生

成 员：卢桂吉 张 赛

机械与材料工程学院、化学与资源再利用学院负责机械制造及

其自动化专业的职业技能考试试题出题，具体考试方案制定、组织

实施，外聘行业专家的邀请，考试期间专家的接待，外地专家来回

交通费、专家劳务费的核算，学生助理的选拔，成绩统计并上报校

招生办公室。

教师教育学院负责学前教育专业的职业技能考试具体考试方

案制定、组织实施，外聘行业专家的邀请，考试期间专家的接待，

外地专家来回交通费、专家劳务费的核算，学生助理的选拔，成绩

统计并上报校招生办公室。

4. 宣传组

组 长：陈健萍

成 员：李城宗

负责校园考试氛围营造，悬挂宣传横幅，做好宣传报道及媒体

接待等工作。

5. 视频监控及摄像组

组 长：梁文忠

成 员：黄玉健 韦雁仙

负责考场视频的监控及职业技能考试全程摄像。

6. 财务组
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组 长：覃雄彪

成 员：陈 慧

负责考试费用的收缴，统一管理报名费的支出、结算，发放监

考员及工作人员劳酬费等。

7. 接待组

组 长：李远林

成 员：吴 刚

负责外聘专家的住宿安排、来回学校的交通安排。

8. 后勤组

组 长：彭赞文

成 员：陈春潮

负责考试期间的后勤和医疗保障。

9. 保卫组

组 长：谢仲文

成 员：覃海涛

负责考试的安全保障工作；维护考场正常秩序，保卫工作人员

的选派及安排等。

10. 监察组

组 长：谭永军

副组长：黄立勇

负责对考试招生工作全过程、全方位监督、检查，纠正违反考

试招生规则及程序的现象，确保考试招生过程的规范性和纪律性。
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调查有关违纪事件，接受考生申诉等。

三、其他事项

（一）凡有直系亲属或者利害关系人参加考试的，工作人员本

人应当主动申请回避，不得参加考试和录取工作。

（二）相关学院（部）及单位要高度重视 2018 年本科院校对

口自主招收全区中等职业学校毕业生试点招生考试工作，遵循高效

有序、勤俭朴实、热情团结的工作原则，将工作各项任务进行细化，

精心安排、协调配合、互相支持，圆满完成相关工作。

（三）由于考试期间校区人流较多，学校教职员工 4 月 27 日、

4 月 28 日两天，尽量不要驾车上班，以免造成校园拥堵。

（四）组织机构在完成本次考试工作后自行撤销。

附件：2018 年本科院校对口自主招收全区中等职业学校毕业生

试点考试职业技能测试工作日程表
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附件

2018 年本科院校对口自主招收全区中等职业学校毕业生试点考试

职业技能测试工作日程表

时间 工作内容

4月 15 日 机械设计制造及其自动化试题大纲上交联盟审核

4月 20 日
机械设计制造及其自动化试题确定，出题专家签订

保密协议。

4月 23-24 日

1. 确定各专业考场

2. 安排好各类人员、确定人数：考务员、学生助理、

摄像、考官、巡视、保卫、督查

3. 落实相关专业考生须知及流程

4. 各专业材料准备（考场准备、考务材料准备）

免试材料审核

4月 24-25 日

1. 学生资料审核完毕

2. 制定中升本考务工作手册

3. 召开考务工作会（宣传组、后勤组、考务组）

4.确定各考场安排及人员安排

4月 26 日 检查各专业流程及教务工作准备情况

4月 26 日下午 召开中升本考务培训会

4月 27 日下午 技能考官培训会

4月 28 日全天 中升本技能考核工作
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梧州学院院长办公室 2018 年 4 月 28 日印发


